Die wichtigsten Informationen zu unserer Berufsbegleitenden Handelsschule finden
Sie unter den folgenden Links:

Handelsschule

» Das vollstandige Programm als PDF
» Allgemeines Studienreglement

» Anmeldekarte zum Ausdrucken

» Quartals- und Ferienplan

Die nachste Ausbildung beginnt am 19. April 2010.
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--Berufsh egleﬂ:ende

Sie stehen im Erwerbsleben und méchten
sich zusatzlich fiir eine Arbeit im Biiro qua-
lifizieren? Vielleicht wollen Sie nach einer
Pause wieder einsteigen? Oder Sie brau-
chen kaufmannische Kenntnisse, um sich
selbstéandig zu machen?

Dann koénnen Sie an unserer Handelsschule
wahrend eines Jahres die notwendigen
Kompetenzen erwerben und das «Handels-
diplom HDS» erlangen.
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Die HDS ist “®gg- zertifiziert Handels- und Dolmetscherschule St.Gallen



Waren werden produziert,
verschoben, verkauft; Gelder
verschiedenster Wahrungen
fliessen von Konto zu Konto;
der Preis von Wertpapieren

schwankt von Stunde zu Stunde:

Den ganzen Tag Uber ist alles
in Bewegung.

Vom Kramerladen bis zum
multinationalen Konzern
braucht jedes Unternehmen
qualifizierte Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter, um erfolg-
reich in der Welt des Handels
zu bestehen.

Zum Ausbhildungsgang

Die Ausbildung orientiert sich an den Lern-
zielen der eidg. kaufméannischen Grundbildung
und der European Computer Driving Licence
(ECDL). Unser Fokus richtet sich dabei auf die
Fachergruppen IKA (Information, Kommunika-
tion, Administration) und W&G (Wirtschaft
und Gesellschaft).

In der Fachergruppe IKA werden Sie mit Arbeits-
technik vertraut und lernen Uberlegt und ge-
wandt mit den wichtigsten Werkzeugen der
Informatik umgehen. Sie finden Sicherheit in
Tastaturschreiben und wissen, worauf es in der
mundlichen und schriftlichen Kommunikation
ankommt. In der Fachergruppe W&G erarbei-
ten wir mit Ihnen die Grundkenntnisse von

Betriebs- und Volkswirtschaft sowie von Recht
und Rechnungswesen. Auch hier legen wir
grossen Wert auf Praxisbezug und unmittelba-
ren Nutzen.

Neben dem regelmassigen Unterrichtsbesuch
sind lhre Motivation und wéchentlich rund funf
Stunden Hausstudium Voraussetzung fir einen
erfolgreichen Diplomabschluss. Auch sollten Sie
Uber einen Computer mit Internetzugang ver-
fugen.

Die Ausbildung dauert vier Quartale zu je zehn
Wochen und umfasst 280 Lektionen. Auf der
Anmeldekarte finden Sie die verschiedenen zeit-
lichen Wahlmaglichkeiten.

Lehrprogramm

Fachergruppe IKA
4 Wochenlektionen

Informatik, Burokommunikation,
Arbeitstechnik, Tastaturschreiben

Fachergruppe W&G
3 Wochenlektionen

Betriebswirtschaftslehre, Rechtskunde,
Volkswirtschaftslehre, Rechnungswesen

Was spricht fiir die HDS?

Seit Uber funf Jahrzehnten schreibt die HDS
Handels- und Dolmetscherschule St.Gallen
Schulgeschichte. Sie ist ein anerkanntes inter-
nationales Bildungszentrum, das moderne
Lehr- und Lernformen mit traditionellen Ein-
sichten verbindet und sich einer hohen Quali-
tat verpflichtet. Die zufriedenen Tausenden
von Absolventinnen und Absolventen aus aller
Welt sind uns Ansporn und Herausforderung
zugleich.
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Bahnhof St.Gallen-St.Fiden

So finden Sie uns:

Die HDS finden Sie in der Ecke Hodlerstrasse /
Spinnereistrasse, beim Sportplatz Espenmoos.
Zu Fuss erreichen Sie uns in finf Minuten vom
Bahnhof St.Fiden oder von den Bushaltestellen
«St.Fiden» (Bus 9), «Krontal» (Busse 1 und 4)
oder «Storchenstrasse» (Bus 3). Mit dem Auto
benutzen Sie die Autobahnausfahrt «St.Fiden».

Am besten lernen Sie die HDS vor Ort kennen. Noch Fragen offen?

Besuchen Sie uns, diskutieren Sie mit Kurslei- Gerne beantworten wir lhre offenen Fragen
tenden und Lernenden oder geniessen Sie oder geben Ihnen zusétzliche Informationen.
einfach unsere internationale Atmosphare. Sie erreichen uns unter email@hds.ch oder

unter 071 245 30 35.

Diese Broschure mit Studienreglement
und Anmeldekarte finden Sie auch unter
www.hds.ch

Handels- und Dolmetscherschule St. Gallen
Hodlerstrasse 2, CH-9008 St. Gallen, Telefon 071245 30 35, Fax 071245 21 27
email@hds.ch, www.hds.ch



Allgemeines Studienreglement

Anmeldung

Die Einschreibung erfolgt durch die Einsendung der unterschriebenen
Anmeldekarte. Gleichzeitig ist eine Einschreibegebihr von Fr. 300.—
zu leisten, die dem Schulgeld angerechnet wird. Mit der schriftlichen
Bestatigung des Schulsekretariats wird Ihre Anmeldung definitiv. Bei
Nichtantritt der Ausbildung verfallt die Gebuhr.

Schulgeld

Das Schulgeld ist grundsatzlich im Voraus zu bezahlen. Bei Austritt in
den ersten sechs Monaten der Ausbildung ist die Halfte des Kursgeldes
zu bezahlen. Erfolgt der Abbruch in der zweiten Hélfte, werden die
Schulkosten vollumfanglich geschuldet. Fur Ferien, Krankheit, Militar-
und Zivilschutzdienst und berufliche Absenzen kénnen wir keine Abziige
gewéhren. Inbegriffen im Schulgeld sind die Gebuhren fir die Abschluss-
prifungen. Das Schul- und Lehrmaterial wird separat verrechnet; wir
empfehlen einen Betrag von ca. Fr. 350.— zu budgetieren.

Bei ungenugender Teilnehmerlnnenzahl kbnnen Kurse verschoben oder
abgesagt werden. In diesem Fall wiirden wir Sie mdglichst frih Gber an-
dere Ausbildungsmadglichkeiten orientieren und bereits bezahlte Kursgel-
der zurickerstatten.

Versicherung
Mit Ausnahme einer Betriebshaftpflicht-Versicherung besteht keine Ver-
sicherung der HDS gegenuber den Teilnehmenden.

Unterrichtsbesuch und Prifungsreglement

Die Kursteilnehmenden sind an das Prifungsreglement und an die ad-
ministrativen Anweisungen des Schulsekretariats gebunden. Der regel-
massige Unterrichtsbesuch ist Voraussetzung fir die Zulassung zur
Diplomprifung.

Schlussbestimmungen
Anderungen im Interesse von Kursteilnehmenden und Schule kbnnen
von der Schulleitung beschlossen werden.



Anmeldekarte
Ich melde mich fir die Berufsbegleitende Handelsschule an.

Die Kosten fur den gesamten Lehrgang vom 19. April 2010 bis 8. April 2011
betragen Fr. 3 780.— und kdnnen wie folgt einbezahlt werden:

Bitte ankreuzen:

1 1xFr.3780. — 12X Fr.1930. — 1 12 X Fr. 330.—

Kurszeiten

Sie haben drei Wahlimaoglichkeiten. Bitte kreuzen Sie alle Varianten an, die fur
Sie moglich sind:

1 Montag 12:30 bis 18:45 Uhr
1 Samstag 09:00 bis 16:00 Uhr (1 Stunde Mittagspause)
1 Dienstagabend 19:00 bis 21:30 Uhr

und Samstagmorgen 09:00 bis 12:30 Uhr

1 Herr 1 Frau

Name Vorname
Strasse PLZ/Ort
Telefon /

E-Mail

Ich habe das ,Allgemeine Studienreglement” auf der Riuckseite gelesen und bin damit
einverstanden

Ort/Datum Unterschrift

HDS Handels- und Dolmetscherschule St. Gallen, Hodlerstrasse 2, 9008 St. Gallen, 071 245 30 35



Quartals- und Ferienplan NN .&{st

Winter 2010
25. Januar bis 2. April

Ferien: 3. April bis 18. April

Frahling 2010
19. April bis 25. Juni

Ferien: 26. Juni bis 8. August

Sommer 2010

9. August bis 29. Oktober
Ferien: 25. September bis 10. Oktober

Herbst 2010/2011

2. November bis 21. Januar 2011
Ferien: 18. Dezember bis 2. Januar 2011

Winter 2011
31. Januar bis 8. April

Ferien: 9. April bis 24. April

Frihling 2011
25. April bis 1. Juli

Ferien: 2. Juli bis 14. August

Sommer 2011

15. August bis 4. November
Ferien: 1. Oktober bis 16. Oktober

Offizielle Feiertage
Karfreitag, Ostermontag, Auffahrt, Pfingstmontag, 1. August,
Allerheiligen (1. November), Weihnachten, Stephanstag, Neujahr
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HDS Handels- und Dolmetscherschule St. Gallen, Hodlerstrasse 2, 9008 St. Gallen, Tel: 071 245 30 35, www.hds.ch, email@hds.ch
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